MANUAL DE COMPRAS E CONTRATAGOES
CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Este manual estabelece normas, diretrizes e procedimentos para a aquisicao de
bens e a contratacdo de servicos pelo Instituto de Saude e Cidadania do Brasil (ISCB),
com o objetivo de garantir a transparéncia, eficiéncia, economicidade e a conformidade
com a legislagdo vigente, em todas as suas a¢Oes de compras e contratagdes.

Art. 22 As compras e contratacdes devem observar os seguintes principios
fundamentais:

| - Legalidade: Cumprimento integral da legislacdo aplicavel;

Il - Moralidade: Adogao de conduta ética e transparente, sempre observando o interesse
publico;

Il - Publicidade: Divulgacdo dos atos administrativos de forma clara e acessivel;

IV - Impessoalidade: Selecao de fornecedores ou prestadores de servi¢cos baseada em
critérios técnicos e objetivos, sem favorecimento;

V - Eficiéncia: Busca pela melhor alocacdo dos recursos disponiveis para atingir os
melhores resultados;

VI - Isonomia: Garantia de igualdade de condi¢des entre todos os concorrentes, sem
discriminagdo ou favorecimento;

VIl - Probidade: Conducdo dos processos de contratacdao com integridade, honestidade
e respeito aos principios legais;

VIII - Economicidade: Priorizagdo da contratagao que traga a melhor relagdo custo-
beneficio, considerando qualidade, prazo, e preco.

CAPITULO II - DEFINICOES
Art. 32 Para os fins deste manual, as seguintes definigdes sao adotadas:

| - Obras: Atividades de construcdo, reformas, ampliacbes, recuperacao e qualquer
intervencao na infraestrutura fisica necessaria a organizacao;

Il - Servigos: Atividades de apoio e apoio técnico, incluindo manutencdo, transporte,
locacdo, publicidade, seguros, consultoria, assessoria, entre outras;
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[Il - Compra: Aquisicao onerosa de bens mdveis ou imodveis, tanto de forma Unica quanto
parcelada;

IV - Alienagao: Transferéncia de propriedade de bens mdveis ou imdveis do ISCB para
terceiros;

V - Credenciamento: Procedimento para cadastrar fornecedores aptos a fornecer bens
ou servigos sem exclusividade contratual;

VI - Selecdo de Fornecedores: Processo para escolha da proposta mais vantajosa,
conforme os critérios estabelecidos;

VIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico: Documento que especifica detalhadamente
o objeto da contratacdo, condicdes, prazos e critérios para avaliacdo das propostas;

VIl - Agente de Contratagdo: Servidor designado pelo ISCB para conduzir os processos
de contratagdao de acordo com as modalidades de sele¢ao;

IX - Comissao de Sele¢ao: Grupo de servidores do ISCB, composto por pelo menos trés
membros, responsdvel pela anadlise e julgamento das propostas na modalidade
convocagao geral;

X - Presidente da Comissdao de Selec¢do: Responsdavel pela coordenacdo e organizacado
das atividades da Comissao de Selec¢ao;

Xl - Ato Convocatdério: Documento oficial que descreve o objeto da contratacdo,
requisitos e condicdes de participacao;

Xl - Parecer Técnico: Analise realizada pela area demandante sobre as propostas
apresentadas, que resulta na conclusdo sobre a melhor opcédo;

Xl - Plataforma Eletronica: Ferramenta digital utilizada para realizar os processos de
selecdo de fornecedores e gerir a contratacao de forma mais agil e transparente;

XIV - Ata de Registro de Pregos: Documento formal que visa registrar precos e condicées
para futuras contratacdes, garantindo melhor economia de escala.

CAPITULO Il - MODALIDADES DE CONTRATACAO
Art. 42 As modalidades de contratacdo sdo:
| - Pedido de Cotagdo
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§12 Aplicavel para contratagdes com valor estimado entre RS 50.000,00 e RS 250.000,00.

§22 Exige a cotacdo de no minimo trés fornecedores, salvo justificativa formal que
permita a selegdo com menos de trés propostas validas.

Il - Coleta de Precgos

§12 Aplicavel para contratacbes com valor estimado entre RS 250.000,01 e RS
500.000,00.

§22 A divulgacdo publica devera ser feita com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.
§32 Exige ao menos uma proposta valida.

Ill - Convocagao Geral

§12 Aplicavel para contratagcdes com valor estimado acima de RS 500.000,00.

§22 A divulgacdo publica devera ser feita com antecedéncia minima de oito dias Uteis.
§32 Exige ao menos uma proposta valida.

§42 Os prazos poderao ser estendidos conforme a complexidade do objeto.

§52 O fracionamento de despesas para burlar as modalidades adequadas de contratacdo
é vedado.

§62 A Ata de Registro de Precos podera ser utilizada para fundamentar as contratacbes
subsequentes.

IV - Aquisi¢des de até RS 49.999,99

§12 Para aquisicdes com valor estimado de até RS 49.999,99, serd adotada a modalidade
de compra direta, mediante pesquisa de mercado, considerando o valor de mercado dos
bens ou servigos.

§22 A aquisicdo podera ser feita com base em pelo menos trés orcamentos ou cotacgdes,
realizados por fornecedores distintos, quando possivel. Caso ndo seja viavel obter trés
propostas validas, devera ser apresentada justificativa formal que comprove a escolha
do fornecedor.

§32 A selecdo do fornecedor serd feita com base no menor preco apresentado, sendo
vedada a fracionamento para burlar a modalidade de contratacdo.
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Aqui esta o texto ajustado conforme suas orientagdes, substituindo "SSA" por "ISCB" e
"Maceid Saude Instituto de Saude e Cidadania do Brasil" nos lugares apropriados:

CAPITULO IV - ETAPAS DO PROCESSO DE COMPRA

Art. 52 O processo de compra sera composto pelas seguintes etapas:

| - Solicitagdo de Compra: Identificacdo da necessidade, formalizacdo do pedido e
encaminhamento a area responsavel;
Il - Pesquisa de Mercado: Cotacdo dos precos e condi¢des de fornecimento conforme a
modalidade de contratagao;
Il - Andlise e Aprovagao: Avaliacdo das propostas recebidas com base nos critérios
definidos, escolhendo a mais vantajosa para o ISCB;
IV - Formalizagdo: Emissdo do contrato ou pedido de compra, formalizando a
contratagao;

V - Recebimento e Conferéncia: Inspecdo do bem ou servico entregue, para assegurar
que as condicoes acordadas foram atendidas;
VI - Pagamento: Realizacdo do pagamento apds verificacdo e aceitacdo do bem ou
servigo.

CAPITULO V - PROCEDIMENTO GERAL PARA A SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 62 O procedimento de sele¢ao de fornecedores na modalidade Convocac¢do Geral
devera cumprir as seguintes etapas:

| — Requisicdo da drea demandante, acompanhada do termo de referéncia ou projeto
basico, com o valor estimado da contratacdo nos termos do §72 do artigo 62 e do artigo
13 deste Regulamento;

Il — Autorizacdo do Diretor Presidente do ISCB para realizacdo do procedimento de
selecdo de fornecedores;

Il — Publicacdo do ato convocatério da selecdo de fornecedores;
IV — Apresentacdo das propostas pelos fornecedores, conforme definicdo no ato

convocatorio;
V — Habilitagdo dos fornecedores;
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VI — Avaliacdo das propostas, com emissdo de parecer técnico elaborado pela area
demandante;

VIl — Julgamento das propostas pela comissao de selecao;

VIl — Julgamento dos recursos pela comissao de sele¢do e, em caso de improcedéncia,
remessa a autoridade competente para decisdo final;

IX — Emissdo de Parecer Juridico;
X —Homologacao;
XI — Publicagdo do resultado.

Art. 72 Quando possivel e necessario, o ISCB procedera com a padronizacdo dos itens a
serem adquiridos, por meio de ato administrativo préprio editado pela Superintendéncia
de Compras e Contratacdes.

Art. 82 Na contratacdo de obras e servicos, o objeto devera ser especificado com base
em projeto que contenha o conjunto de elementos suficientes e adequados para sua
completa caracterizacdo, inclusive quanto aos custos estimados.

Art. 92 Para fins de definicdo do valor estimado da contratacao, a drea responsavel
poderd recorrer a banco de dados atualizado do ISCB, com base em valores de
procedimentos de selecdo de fornecedores anteriores, ou, ndo havendo, em pesquisa
com fornecedores do ramo, desde que os precos estejam em consonancia ao praticado
no mercado a época da contratagao.
Paragrafo Unico. Para fins da definicdo dos valores estimados, serdo desconsiderados os
valores manifestamente inexequiveis ou excessivamente elevados.

Art. 102 Nos casos previstos neste regulamento, o ISCB divulgara o ato convocatério de
selecdo de fornecedores, o qual contera de forma sucinta:
I - 0 objeto e seu guantitativo;
Il — A especificacdo dos bens e servicos a serem adquiridos ou contratados;
" - 0] prazo para recebimento das propostas;
IV — As condi¢bes indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigacses;
V — A modalidade e o critério adotado para sele¢do de fornecedores ou prestadores de
servigo.

§12 Os atos convocatdrios serao disponibilizados no portal do ISCB na internet, podendo
ser realizada, quando pertinente, a divulgacdo em outros meios de comunicacao.
§22 Na definicdo do objeto ndo serd admitida a indicacdo de marca ou de caracteristicas
e especificacdes excessivas ou exclusivas de um determinado fabricante ou fornecedor,
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salvo quando justificado pela area demandante.
§32 Poderdo ser utilizadas especificacdes técnicas com os termos equivalentes ou
similares, ou superior/de melhor qualidade, como referéncia de determinado parametro
de qualidade, para subsidiar a descricdao do objeto a ser adquirido.

Art. 112 No prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
selecdo de fornecedores, os interessados poderdo apresentar pedidos de
esclarecimento quanto aos termos do ato convocatorio.
Paragrafo unico. Caso o acolhimento dos pedidos de esclarecimento afete a formulagao
das propostas ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, sera designada nova
data para abertura da selecdo de fornecedores reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido.

Art. 122 Para fins de habilitacdo, poderdo ser exigidos, no todo ou em parte, os
documentos relativos a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificacdo técnica e qualificacdo econdmico-financeira enumerados abaixo, além de
outros documentos especificados no ato convocatorio:
I - Habilitagdo Juridica:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente registrado na Junta
Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas competentes, no caso de
sociedades empresarias;
b) Documentos de eleicdo e posse dos seus administradores, no caso de sociedades
anoénimas;

c) Inscricdo do ato constitutivo no registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de
prova da diretoria em exerciciob no caso de sociedades civis;
d) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento,
expedido pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim exigir, no caso de sociedades
estrangeiras em funcionamento no pais.
Il - Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ e no cadastro de
contribuintes estadual ou distrital e municipal, quando exigido, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
ato convocatorio;
b) Prova de regularidade para com o Fisco Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei;
c) Prova de regularidade com a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do Tempo

de Servico - FGTS;
d) Prova de regularidade relativa aos débitos trabalhistas.
i - Qualificagcao Técnica:

a) Registro ou inscricdo em entidade profissional competente, nos casos de servicos e
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profissdes regulamentadas;
b) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, demonstrando aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selecdo de
fornecedores;

c) Comprovacdo de atendimento a requisitos técnicos previstos em lei especial, quando
for o «caso, ou especificos do objeto da selecdo de fornecedores.
vV - Qualificagao Econdmico-financeira:
a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei;
b) Certiddo negativa de processos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo cartério distribuidor da sede do fornecedor;
c) Comprovacao da boa situacdo financeira emitida pelo fornecedor, mediante a
apresentacdao de indices contabeis que demonstrem sua capacidade para assumir
obrigacGes decorrentes do contrato, ou capital minimo, ou patrimonio liquido minimo.

Art. 132 As propostas de precos deverdo ser apresentadas conforme previsto no ato
convocatorio.

§19 Apresentada a proposta, ela ndo podera ser retirada apds o prazo previsto no ato
convocatodrio, sob pena de o ofertante incorrer nas sangdes previstas neste regulamento.
§29 Em qualquer modalidade de selegdao de fornecedores, o ISCB negociara e oferecera
contraproposta, com a finalidade de obter melhor proposta de acordo com as regras do
ato convocatério.

Art. 142 N3o sera desqualificado do processo seletivo o fornecedor que deixar de
atender a exigéncias formais do ato convocatério, desde que ndo haja
comprometimento da compreensdo da proposta e da afericio dos requisitos de
habilitacao.

Art. 152 E facultado ao ISCB, em qualquer fase da selecdo de fornecedores, a realizacio
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo, sendo
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originalmente na proposta ou nos documentos de habilitacao.

CAPITULO VI - CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDORES
Art. 162 Os critérios de selegdo de fornecedores sao os seguintes:

| — Menor Prego: Utilizado na maioria dos processos de contratacao, salvo justificativa
para critérios técnicos adicionais;
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Il — Técnica e Preco: Adotado quando a qualificacdo técnica do fornecedor for relevante
para a qualidade do servico ou produto contratado, combinando a melhor técnica com
0 pre¢o mais vantajoso;

Il — Melhor Técnica: Usado em contratacdes de servicos intelectuais ou especializados,
guando a qualificacdo técnica prevalece sobre o preco.

§12 O critério Melhor Técnica ou Técnica e Preco devera ser preferencialmente utilizado
em contratacdes que envolvam profissionais ou consultores especializados, sempre com
justificativa por escrito.

CAPITULO VII - PROCEDIMENTO DE SELECAO DE FORNECEDORES NA PLATAFORMA
ELETRONICA

Art. 172 A selegdo de fornecedores via plataforma eletronica sera realizada conforme os
seguintes procedimentos:

| — A sessdo publica de abertura da sele¢cdo ocorrerd no dia e horario indicado no ato
convocatorio, com a divulgacdo e classificacdo das propostas conforme o critério de
julgamento adotado;

Il— Na andlise das propostas, a comissao de selecdo verificard a compatibilidade do preco
com o valor estimado e sua exequibilidade. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Ndo atendam as especificacdes e condi¢cdes do ato convocatério;
b) Apresentem valor irrisorio;

c) Sejam omissas em relagdo aos requisitos;

d) Contenham irregularidades insanaveis.

Il — A ordem de classificacdo sera divulgada, com a relagdao das propostas classificadas e
desclassificadas;

IV — A etapa de lances comeca com os fornecedores cujas propostas forem classificadas,
e os lances devem ser distintos e decrescentes, abaixo do valor da menor proposta;

V — 0O lance que for registrado primeiro prevalecerd, caso dois ou mais sejam idénticos;

VI — Durante a etapa de lances, os fornecedores serdo informados em tempo real sobre
o menor valor registrado;
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VIl — A etapa de lances sera encerrada apds o prazo definido pela comissdo ou agente,
podendo ser prorrogado conforme critério do presidente da comissao;

VIl — Apds o encerramento dos lances, sera divulgada a classificagdo final com os valores
mais baixos.

IX — Caso a proposta de menor valor seja desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente na ordem de classificagao.

X —0 presidente ou agente de contratacao podera negociar com o fornecedor da melhor
proposta para reduzir o prego ofertado.

CAPITULO VIIl - CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES

Art. 182 O credenciamento de fornecedores podera ser utilizado nas seguintes
situagdes:

| — Necessidade de contratacdes recorrentes, como medicamentos e correlatos;
Il — Compra de bens com entrega parcelada;
Il — Quando o quantitativo ndo puder ser definido previamente.

Art. 192 O ato convocatodrio sera o "Edital de Chamamento Publico"”, que deverda conter
todas as informacdes necessarias para a contratacdao ou compra de bens ou servicos.

Art. 202 O Edital de Chamamento Publico serd publicado obrigatoriamente no portal do
ISCB e, se necessario, em outros meios digitais ou impressos.

Art. 212 O credenciamento deve observar as condi¢des previstas no ato convocatorio,
incluindo:

| — Pesquisa ampla de mercado sem exclusividade no fornecimento;
Il — Controle e atualizacdo periddica dos precos;

IIl — Definicdo do prazo de validade do credenciamento.

Art. 222 Durante a validade do credenciamento:

| — O fornecedor credenciado deve assegurar a disponibilidade do produto conforme os
prazos do ato convocatério;
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I — O ISCB ndo sera obrigado a adquirir ou contratar, podendo optar por outro
instrumento;

[l — O fornecedor deverd apresentar os documentos de habilitacdo, quando aplicavel.

Art. 232 O ISCB podera realizar pesquisas de mercado para verificar a adequacao dos
precos registrados no credenciamento.

Art. 242 O ISCB pode publicar novo ato convocatdrio para cadastro de novos
fornecedores, sempre que necessario.

CAPITULO IX - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 252 O ISCB podera aderir a Ata de Registro de Precos (ARP) de outros drgdos ou
entidades da Administracdo Publica ou de outros Institutos de Saude e Cidadania do
Brasil, conforme a legislacdo aplicavel.

Art. 262 A adesdo a ARP serd formalizada por meio de processo contendo os seguintes
documentos:

| — Requisi¢do da drea demandante, com Termo de Referéncia e valor estimado;
Il — Justificativa para adesao, explicando as razdes de conveniéncia;
Il — Aceitacdo formal do 6rgdo gerenciador da ARP;
IV — Anuéncia do fornecedor da ARP;
V — Autorizacdo da diretoria competente;
VI — Parecer juridico;
VIl — Contrato.
CAPITULO X - CONSORCIO DE FORNECEDORES

Art. 272 Serd permitida a participacdo de empresas em consorcio, desde que haja
previsdao no ato convocatdrio, com os seguintes requisitos:

| — Compromisso formal de constituicdo do consércio;

Il — Indicacdo da empresa lider do consdrcio;
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Il — Apresentac¢do dos documentos de habilitacdo exigidos para cada consorciado, com
o somatério das qualificaces técnicas e financeiras;

IV — E vedada a participagdo de uma empresa em mais de um consércio ou
individualmente;

V — Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados.

Paragrafo unico O consércio vencedor deve registrar o consércio antes da assinatura do
contrato.

CAPITULO XI - CONTRATAGAO DIRETA COM FORNECEDORES
Art. 282 A contratacdo direta poderd ocorrer nas seguintes situacées:
| — Casos de emergéncia, com prazo maximo de 1 ano;
Il — Quando ndo houver interessados apds varias tentativas de selecdo;
[l — Quando ndo houver propostas validas em selecdo realizada hd menos de 1 ano;
IV — Compras de materiais ou equipamentos padronizados;
V — Quando o valor estimado for inferior a RS 50.000,00, com pelo menos 3 orgamentos;

VI — Contratacdo de entidades sem fins lucrativos com atividades compativeis com o
ISCB;

VIl — Locagdo ou compra de imdveis, com avaliacdo prévia;
VIl — Aquisicdao de géneros pereciveis durante processos licitatorios.

Art. 292 A contratacdo direta ocorrerd quando demonstrada inviabilidade de
competicdo, especialmente nos seguintes casos:

| — Compra direta do produtor, fabricante ou fornecedor exclusivo;
Il — Contratagdo de servicos com profissionais de notéria especializacao;
Il — Compra de equipamentos especificos para a atividade do ISCB;

IV — Termo de credenciamento com varios fornecedores para o mesmo objeto;
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V — Participagao do ISCB em eventos relacionados a sua atividade.
CAPITULO XII - ALIENACAO

Art. 302 A alienacdo de bens do ISCB (Instituto de Saude e Cidadania do Brasil) sera
precedida de avaliacdo e obedecerd as seguintes regras:

| — Quando imodveis, dependerd de prévia avaliagdo e autorizacao pelo Conselho de
Administracdo, dispensada a selecdo de fornecedores nos seguintes casos:

a) Dagdo em pagamento;
b) Doagao, permitida exclusivamente para fins de interesse social ou cientifico;
c) Permuta.

I — Quando moéveis, dependerd de prévia avaliacdo e autorizacdo da Diretoria,
dispensada a selecdo de fornecedores nos seguintes casos:

a) Dagdao em pagamento;
b) Doagao, permitida exclusivamente para fins de interesse social ou cientifico;
c) Permuta.

Paragrafo Unico E vedada a alienacdo de bens, mdveis ou imdveis, pertencentes a
terceiros que estejam sob a administracdo e/ou utilizagdo do ISCB.

CAPITULO XIII - CONTRATOS

Art. 312 Os contratos a serem firmados pelo ISCB (Instituto de Saude e Cidadania do
Brasil) serdo regidos pelo presente Regulamento, aplicando-se, supletivamente, no que
couber, a Teoria Geral dos Contratos, as normas do Cddigo Civil, além das cldusulas e
condicOes expressas nos respectivos atos convocatorios.

Art. 322 Os contratos firmados pelo ISCB poderdo contemplar:
a) Objeto;

b) Descricdo da obra, servico ou fornecimento;
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c) Valor do contrato, unitario e global;

d) Condi¢Oes de pagamento;

e) Periodicidade de reajuste de precos, com indicacdo do indice a ser utilizado;
f) Direitos e obriga¢des das partes;

g) Hipodteses de rescisao;

h) Obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execuc¢do do contrato, todas as
condicOes de habilitacdo exigidas na selecdo de fornecedores;

i) Legislacao aplicavel a execucdo;

j) Vinculagao ao ato convocatério e ao Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

k) Prazo de execugao, se houver;

I) Garantias;

m) Sangdes aplicdveis para o caso de inexecucgao, total ou parcial, do objeto contratual;
n) Outras condicOes estabelecidas no ato convocatdrio.

§12 Os contratos terdo prazo determinado, observando o maximo previsto na legislacao
pertinente, conforme o objeto a ser contratado.

§22 Em carater excepcional, mediante apresentacdo de justificativa fundamentada e
autorizacdo da Diretoria, os contratos poderao ser prorrogados por até 12 (doze) meses
além do prazo previsto no pardgrafo anterior, em casos de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel.

§32 No ato de celebracdo do contrato serd exigida a comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista do fornecedor/executante.

Art. 332 A critério da area demandante e desde que haja previsdo expressa no ato
convocatorio, podera ser exigida a prestacdo de garantia a execucdo do contrato,
limitando-se esta a 10% (dez por cento) do valor contratado, podendo ser prestada das
seguintes formas:

| — Caugdo em dinheiro;
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Il — Fianga bancaria;
Il — Seguro-garantia.

Paragrafo unico Nos casos de obras ou servicos de engenharia de grande vulto e alta
complexidade técnica, o ato convocatdrio podera estabelecer a forma de prestacdo da
garantia, dentre as op¢0Oes previstas nos incisos do caput deste artigo, limitando-se ao
maximo de 20% do valor do contrato.

CAPITULO XIV - PENALIDADES

Art. 342 Sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da responsabilidade civil e
criminal cabiveis ao fornecedor, nos casos de inexecucdo total ou parcial do contrato, o
ISCB poderd, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, e assegurada ao interessado a
apresentacao de defesa prévia, aplicar as seguintes penalidades:

[ - Adverténcia;
Il — Multa correspondente até 20% sobre o valor da parcela em caso de inexecucao
parcial, atraso, inadimplemento ou infracdo contratual;
[l = Multa correspondente até 20% sobre o valor global do contrato, quando ficar
caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacdes;
IV — Suspensdo do direito de participar de selecdo de fornecedores, em qualquer
modalidade, e contratar com o ISCB pelo prazo de até 02 (dois) anos.

§12 As sangdes previstas nos incisos do caput deste artigo poderdo ser aplicadas isolada
ou cumulativamente.
§22 As sancGes de multa serdo acrescidas de correcdo monetaria pelo indice indicado no
contrato para o reajuste, bem como dos juros de mora de 1% ao més.
§32 Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto ndo houver quitacdo da
multa que lhe tiver sido imposta.

Art. 352 O inadimplemento total ou parcial das obriga¢cGes assumidas dard ao ISCB o
direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo das demais penalidades
previstas no ato convocatério ou instrumento contratual, inclusive a suspensdo do
direito de participar de futuras sele¢des de fornecedores e contratar com o mesmo pelo
prazo de 02 (dois) anos.

Paragrafo unico. Em caso de risco iminente, o ISCB podera adotar, motivadamente,
medidas acauteladoras, sem necessidade de prévia manifestacdo da contratada.
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CAPITULO XV - RECURSOS

Art. 362 E cabivel a interposicdo de recurso fundamentado e por escrito por parte do
fornecedor ou prestador de servi¢o, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da
publicacdo da decisdo que o inabilite ou seja preterido no julgamento das propostas, no
site do ISCB e/ou em outro meio previsto no ato convocatorio.

§12 O recurso serd dirigido a comissao de sele¢ao ou agente de contratagao, conforme
previsdo no ato convocatdrio, que podera:

[ - Reconsiderar a decisdo e reforma-la;
Il — Manter a decisdo, remetendo o recurso a Superintendéncia de Compras e
ContratagGes do ISCB para decisao final.

§22 Os recursos terdo efeito suspensivo somente para a decisdo que declarar o vencedor
da selecdo de fornecedores.
§32 A procedéncia do recurso somente invalidard os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XVI - CONDICOES GERAIS

Art. 372 S3o condi¢Oes gerais que devem ser observadas durante o processo de
contratagao:

§1° E vedada a contratacdo de empresas cujos sécios ou dirigentes tenham vinculos
diretos com membros da Diretoria do ISCB (Instituto de Saude e Cidadania do Brasil),
garantindo imparcialidade e transparéncia no processo.
§22 Os pagamentos devem ser realizados exclusivamente mediante a comprovagao de
entrega do bem ou servico, conforme acordado, assegurando que o ISCB sé pague por
servicos ou bens efetivamente prestados ou entregues.
§32 Todos os contratos deverdo conter prazos claros para execugdo e entrega, prever
penalidades por descumprimento, bem como definir as condicbes de rescisao
contratual, garantindo o cumprimento das obrigacdes por todas as partes.
§42 A utilizacdo de painel de precos da Administracdo Publica é facultativa, podendo ser
empregada para fundamentar processos de compra de bens e servigos, conforme a
conveniéncia e a regulamentacdo vigente.

CAPITULO XVII - DISPOSICOES FINAIS
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Art. 382 Este manual deve ser revisado periodicamente para garantir a sua conformidade
com as atualizacdes da legislacdo vigente, as melhores praticas de gestdo publica e as
necessidades do ISCB.

Art. 392 O Conselho de Administracao poderd autorizar a atualizacdo anual dos valores
indicados nas modalidades de contratacdo, conforme necessidade e variacdo do
mercado, garantindo que os contratos reflitam as condicdes econ6micas atuais.

Art. 402 As etapas do processo de selecdo de fornecedores ndo geram direito subjetivo
a contratacdo, tampouco obrigam o ISCB a celebracdo do contrato. O processo podera
ser cancelado a qualquer tempo, por decisdo do Diretor Presidente do ISCB, sem que
caiba aos fornecedores o direito de pleitear indenizacdo de qualquer natureza.

Art. 412 N3o poderd participar dos procedimentos de selecio de fornecedores a
empresa que tenha em seu quadro societario ou de funciondrios, familiar de profissional
integrante do quadro do ISCB que exerca cargo de confianca ou de livre nomeacdo e
exoneragao.

Paragrafo unico. Para fins do caput deste artigo, considera-se familiar o cOnjuge,
companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau.

Art. 422 N3o poderad participar dos procedimentos de selecdo de fornecedores empresa
cujo sécio ou administrador tenha rompido vinculo empregaticio com o ISCB ha menos
de 01 (um) ano.

Art. 432 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, computando-se somente os dias Uteis, para
assegurar que os prazos sejam respeitados de forma justa.

Art. 442 Os atos e avisos relativos aos procedimentos de sele¢ao de fornecedores terao
como meio de divulgacdo oficial o portal do ISCB na internet, podendo, conforme a
legislacao aplicavel, haver também publicacdo em Imprensa Oficial.

Art. 452 As disposigcoes deste Regulamento poderao ser modificadas mediante proposta
apresentada pela Diretoria Executiva do ISCB e aprovada pelo Conselho de
Administracdo, visando garantir a adequacdo as mudancas legais e operacionais.

Art. 462 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do ISCB, ouvida a assessoria
juridica, se necessdrio, e, sendo o caso, submetidos a Diretoria Executiva para
deliberacdo.
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Art. 472 Devidamente aprovado pelo Conselho de Administracdo, este Regulamento
entrard em vigor na data de sua publicacdo, garantindo a formalizacdo das regras
estabelecidas para a execugao dos contratos e a gestdo do ISCB.

Instituto de Saude e Cidadania do Brasil — ISCB, cnpj n° 36.010.793/0001-77.
Avenida Walter Ananias 139, Jaragua, Maceio — AL — CEP 57.022-063.



